
 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

БУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от « 31 »  августа 2023 года № 303 

 

Об утверждении административного регламента предоставления му-

ниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления 

земельного участка на территории Буйского муниципального района Ко-

стромской области 

(в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», по-

становлением администрации Буйского муниципального района Костромской об-

ласти от 11 декабря 2019 года № 475 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь 

Уставом муниципального образования Буйский муниципальный район Костром-

ской области,  

администрация Буйского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления зе-

мельного участка на территории Буйского муниципального района Костромской 

области. 

2. Заместителю председателя комитета по управлению муниципальным 

имуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального 

района Костромской области (Н.В.Дружинина) обеспечить: 

2.выполнение муниципальными служащими и должностными лицами от-

дела земельных ресурсов  комитета по управлению муниципальным имуществом 

и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального района Ко-

стромской области положений административного регламента, утвержденного 

пунктом 1 настоящего постановления; 

2.осуществление мониторинга практики применения административного 

регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления. 

3. Отделу по общим вопросам администрации Буйского муниципального 

района Костромской области (Т.С.Воронина) обеспечить направление настоя-

щего постановления: 

- для размещения на официальном сайте Буйского муниципального района 

Костромской области; 

- для опубликования в информационном бюллетене «Буйские ведомости». 



4. Системному администратору администрации Буйского муниципального 

района Костромской области обеспечить размещение настоящего постановления 

на официальном сайте Буйского муниципального района Костромской области. 

5. Сектору по юридическим вопросам администрации Буйского муници-

пального района Костромской области обеспечить опубликование настоящего по-

становления в информационном бюллетене «Буйские ведомости».  

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-

стителя председателя комитета по управлению муниципальным имуществом и зе-

мельными ресурсами администрации Буйского муниципального района Костром-

ской области (Н.В.Дружинина). 

7. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его офици-

ального опубликования.  

 

 

Глава Буйского муниципального района 

Костромской области                                                                      А.М.Александров 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение  

к постановлению администрации 
Буйского муниципального района  

Костромской области 
от « 31 » августа 2023 года № 303 

(в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 

 

Административный регламент 

предоставления  администрацией Буйского муниципального района Ко-

стромской области муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» на территории Буйского муниципального 

района Костромской области 

 

Раздел 1. Общие положения 

 

1. Административный регламент предоставления администрацией Буй-

ского муниципального района Костромской области муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» на террито-

рии Буйского муниципального района Костромской области(далее - администра-

тивный регламент) регулирует отношения, связанные с предварительным согла-

сованием предоставления земельного участка на территории Буйского муници-

пального района Костромской области, разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки 

и последовательность действий (административных процедур) (в том числе в 

электронном виде) при осуществлении полномочий по предварительному согла-

сованию предоставления земельного участка на территории Буйского муници-

пального района Костромской области, порядок взаимодействия администрации 

Буйского муниципального района Костромской области с заявителями, органами 

государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организа-

циями. 

Возможные цели обращения: 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность 

за плату без проведения торгов; 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность 

бесплатно; 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без про-

ведения торгов; 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное 

бессрочное пользование; 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное 

пользование. 

Настоящий административный регламент не распространяется на случаи 

предварительного согласования предоставления земельного участка, находяще-



гося в государственной или муниципальной собственности, в соответствии со ста-

тьёй 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.  

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная 

услуга, являются физические или юридические лица (за исключением государ-

ственных органов и их территориальных органов, органов государственных вне-

бюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправ-

ления), обратившиеся в администрацию Буйского муниципального района Ко-

стромской области с заявлением о предварительном согласовании предоставле-

ния земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земель-

ного участка, государственная собственность на который не разграничена, без 

проведения торгов (далее – заявитель): 

2.1. в собственность: 

2.1.1. за плату: 

1) лицо в отношении земельного участка, образованного из земельного 

участка, предоставленного по договору аренды или договору безвозмездного 

пользования в целях комплексного освоения, развития территории, заключенных 

в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содей-

ствии развитию жилищного строительства, созданию объектов туристской инфра-

структуры и иному развитию территорий»; 

(абзац первый в редакции постановления от 12  апреля 2024 года № 118) 

2) член садоводческого некоммерческого товарищества или огородниче-

ского некоммерческого товарищества в отношении земельного участка, образо-

ванного из земельного участка, предоставленного садоводческому некоммерче-

скому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением земельных участков общего назначения; 

3) собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении 

в отношении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение; 

4) юридическое лицо, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 

39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении находящегося в по-

стоянном (бессрочном) пользовании у этого юридического лица земельного 

участка; 

5) крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная органи-

зация, использующая земельный участок, находящийся в муниципальной соб-

ственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной 

собственности, в отношении такого земельного участка; 

6) гражданин или юридическое лицо, являющееся арендатором земельного 

участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, в 

отношении такого земельного участка по истечении трех лет с момента заключе-

ния договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо пе-

редачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому граж-

данину или этому юридическому лицу при условии отсутствия у администрации 

Буйского муниципального района Костромской области информации о выявлен-

ных в рамках государственного земельного надзора и не устраненных нарушениях 

законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного 

участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление 

о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения 

торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного 

участка; 
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2.1.2. бесплатно: 

1) религиозная организация, имеющая в собственности здания или соору-

жения религиозного или благотворительного назначения в отношении земельных 

участков, на которых расположены такие здания и сооружения; 

2) лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 

членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического не-

коммерческого товарищества в отношении земельного участка общего назначе-

ния, расположенного в границах территории ведения гражданами садоводства 

или огородничества для собственных нужд, образованного в соответствии с про-

ектом межевания территории, в общую долевую собственность, пропорционально 

площади этих участков; 

3) гражданин, которому земельный участок предоставлен в безвозмездное 

пользование на срок не более чем шесть лет для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства или для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности на территории муници-

пального образования, определенного законом Костромской области, по истече-

нии пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в отношении такого 

земельного участка при условии, что этот гражданин использовал такой земель-

ный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным 

использованием; 

4) гражданин, которому земельный участок предоставлен в безвозмездное 

пользование на срок не более чем шесть лет для индивидуального жилищного 

строительства или ведения личного подсобного хозяйства, расположенный в му-

ниципальном образовании, определенном законом Костромской области, по исте-

чении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в отношении такого 

земельного участка при условии, что этот гражданин использовал такой земель-

ный участок в указанный период в соответствии с его целевым назначением и 

установленным разрешенным использованием и работал по основному месту ра-

боты в муниципальном образовании, определенном законом Костромской обла-

сти, и по профессии, специальности, которые определены законом Костромской 

области; 

(абзац четвертый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 

5) граждане, имеющие трех и более детей, в случае и в порядке, которые 

установлены Законом Костромской области от 22 апреля 2015 года № 668-5-ЗКО 

«О предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан в соб-

ственность бесплатно»; 

6) отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, со-

зданные гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, от-

дельные категории граждан в случаях, предусмотренных Законом Костромской 

области от 22 апреля 2015 года  № 668-5-ЗКО «О предоставлении земельных 

участков отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»; 

7) религиозная организация в отношении земельного участка, предостав-

ленного этой организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и 

предназначенного для сельскохозяйственного производства, в случаях, преду-

смотренных законом Костромской области; 
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8) лицо, в случае и порядке, которые предусмотрены Федеральным законом 

от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строитель-

ства, созданию объектов туристской инфраструктуры и иному развитию террито-

рий»; 

(абзац восьмой в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 

9) фонд, созданный в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 

года № 216-ФЗ «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесе-

нии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в от-

ношении земельного участка, включенного в границы территории инновацион-

ного научно-технологического центра. 

2.2. в аренду: 

1) юридическое лицо в случае предоставления земельного участка в соот-

ветствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации; 

2) юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставляемого в 

соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для разме-

щения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных ин-

вестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвести-

ционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Феде-

рации; 

3) юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставляемого в 

соответствии с распоряжением губернатора Костромской области для размеще-

ния объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реа-

лизации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия ука-

занных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Законом 

Костромской области от 12 июля 2016 года № 122-6-ЗКО «Об установлении кри-

териев, которым должны соответствовать объекты социально-культурного и ком-

мунально-бытового назначения, масштабные инвестиционные проекты, для раз-

мещения (реализации) которых допускается предоставление земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без 

проведения торгов»; 

4) (абзац четвертый исключен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

5) застройщик-банкрот, признанный в соответствии с Федеральным зако-

ном от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» 

банкротом, в отношении земельного участка, необходимого для исполнения обя-

зательств застройщика перед гражданами,  денежные средства которых привле-

чены для строительства многоквартирных домов в соответствии с Федеральным 

законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве 

многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений 

в некоторые законодательные акты Российской Федерации» и права которых 

нарушены, в случае принятия арбитражным судом в отношении такого земель-

ного участка мер по обеспечению требований кредиторов и интересов должника 

в соответствии с пунктом 1 статьи 201.3 Федерального закона от 26 октября 2002 

года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

6) застройщик-банкрот, признанный в соответствии с Федеральным зако-

ном от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» 

банкротом, в отношении земельного участка для передачи его публично-правовой 
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компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя обязательства за-

стройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных 

домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным за-

коном от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд 

развития территорий» и о внесении изменений в некоторые законодательные акты 

Российской Федерации»; 

7) юридическое лицо в отношении земельного участка, предназначенного 

для выполнения международных обязательств Российской Федерации; 

8) юридическое лицо в отношении земельного участка, предназначенного 

для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, 

газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федераль-

ного, регионального или местного значения; 

9) лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, нахо-

дящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государ-

ственная собственность на который не разграничена, в отношении земельного 

участка, образованного из земельного участка, предоставленного в аренду этому 

лицу, если иное не предусмотрено подпунктом 12 пункта 2.2 административного 

регламента, пунктом 5 статьи 46 Земельного кодекса Российской Федерации; 

(абзац девятый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 

10) лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государ-

ственная собственность на который не разграничена, для комплексного развития 

территории, в отношении земельного участка, образованного из земельного 

участка, предоставленного в аренду этому лицу, если иное не предусмотрено под-

пунктом 12 пункта 2.2 административного регламента, пунктом 5 статьи 46 Зе-

мельного кодекса Российской Федерации; 

(абзац десятый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 

11) член садоводческого некоммерческого товарищества или огородниче-

ского некоммерческого товарищества в отношении садового или огородного зе-

мельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного садо-

водческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерче-

скому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения; 

12) лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 

членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического не-

коммерческого товарищества в отношении ограниченного в обороте земельного 

участка, являющегося земельным участком общего назначения, расположенного 

в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд, для приобретения права аренды с множественностью лиц на 

стороне арендатора (в случае, если необходимость предоставления указанного зе-

мельного участка таким гражданам предусмотрена решением общего собрания 

членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического не-

коммерческого товарищества, осуществляющего управление имуществом общего 

пользования в границах такой территории); 

13) участник долевого строительства в случаях и порядке, предусмотрен-

ном Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в до-

левом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 

внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»; 



14) собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, кото-

рому здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, предоставлены в аренду, на праве хозяйственного ведения или в 

случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного Кодекса Российской Феде-

рации, на праве оперативного управления, в отношении земельного участка, на 

котором расположено здание, сооружение. 

(абзац четырнадцатый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 

118) 

15) собственник объекта незавершенного строительства в отношении зе-

мельного участка, на котором расположен объект незавершенного строительства, 

однократно для завершения его строительства в случаях, предусмотренных пунк-

том 5 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации; 

16) юридическое лицо, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 

39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении находящегося в по-

стоянном (бессрочном) пользовании этого юридического лица земельного 

участка; 

 17) крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная орга-

низация в случаях, установленных Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 

101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

18) лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации в отноше-

нии земельного участка, образованного в границах территории, в отношении ко-

торой заключен договор о её комплексном развитии; 

19) юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроитель-

ным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном разви-

тии территории в отношении земельного участка, образованного в границах тер-

ритории, в отношении которой заключен договор о её комплексном развитии; 

20) граждане, имеющие право на первоочередное или внеочередное приоб-

ретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами 

Костромской области; 

21) гражданин или юридическое лицо, которому предоставлен на праве 

аренды земельный участок, изымаемый для государственных или муниципальных 

нужд, в отношении земельного участка, предоставляемого взамен изымаемого зе-

мельного участка; 

22) религиозная организация в отношении земельного участка, предназна-

ченного для осуществления сельскохозяйственного производства, на территории, 

определенной в соответствии с законами Костромской области; 

23) казачье общество, внесенное в государственный реестр казачьих об-

ществ в Российской Федерации, в отношении земельного участка, предназначен-

ного для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и раз-

вития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на терри-

тории, определенной в соответствии с законами Костромской области; 

24) лицо, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Феде-

рации имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находя-

щегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государствен-

ная собственность на который не разграничена, без проведения торгов, в том 

числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для муниципаль-

ных нужд либо ограничен в обороте; 
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25) гражданин, испрашивающий земельный участок для сенокошения, вы-

паса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельный 

участок, расположенный за границами населенного пункта, для ведения личного 

подсобного хозяйства; 

26) недропользователь в отношении земельного участка, необходимого для 

осуществления пользования недрами; 

(абзац двадцать шестой в редакции постановления от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

27) резидент особой экономической зоны в отношении земельного участка, 

расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к 

ней территории; 

28) управляющая компания, привлеченная в порядке, установленном зако-

нодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для вы-

полнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета 

Костромской области, местного бюджета, внебюджетных источников финансиро-

вания объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на при-

легающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объек-

тами недвижимости, в отношении земельного участка, расположенного в грани-

цах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории; 

29) лицо, с которым уполномоченным Правительством Российской Феде-

рации федеральным органом исполнительной власти, либо органом исполнитель-

ной власти Костромской области, либо управляющей компанией в случае приня-

тия уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным орга-

ном исполнительной власти решения о привлечении управляющей компании к 

управлению особой экономической зоной при передаче им полномочий в соответ-

ствии с Федеральным законом от 22 июля 2005 года № 116-ФЗ «Об особых эко-

номических зонах в Российской Федерации» заключено соглашение о взаимодей-

ствии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, в отноше-

нии земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны 

любого типа или на прилегающей к ней территории, предназначенного для стро-

ительства и (или) реконструкции объектов инженерной, транспортной, социаль-

ной, инновационной и иных инфраструктур этой особой экономической зоны; 

(абзац двадцать девятый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

30) лицо, с которым заключено концессионное соглашение, соглашение о 

муниципально-частном партнерстве, в отношении земельного участка, необходи-

мого для осуществления деятельности, предусмотренной указанными соглашени-

ями; 

31) лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строитель-

ства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, в отношении 

земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строи-

тельства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования; 

32) юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в це-

лях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, в 

отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в це-

лях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в 

случаях, предусмотренных законом Костромской области, некоммерческая орга-

низация, созданная Костромской областью или муниципальным образованием, 



для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемных домов 

социального использования; 

33) лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, в 

отношении земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, 

предусмотренной специальным инвестиционным контрактом; 

34) лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, в отноше-

нии земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в 

сфере охотничьего хозяйства; 

35) лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохрани-

лищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов 

предусмотрено документами территориального планирования в качестве объек-

тов федерального, регионального или местного значения; 

36) государственная компания «Российские автомобильные дороги» в от-

ношении земельного участка, необходимого для осуществления ее деятельности 

в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог; 

37) открытое акционерное общество «Российские железные дороги» в от-

ношении земельного участка для осуществления его деятельности для размеще-

ния объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользова-

ния; 

38) резидент зоны территориального развития, включенный в реестр рези-

дентов зоны территориального развития, в отношении земельного участка в гра-

ницах зоны территориального развития для реализации инвестиционного проекта 

в соответствии с инвестиционной декларацией; 

39) лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ре-

сурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о 

предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными 

биологическими ресурсами, в отношении земельного участка для осуществления 

деятельности, предусмотренной указанными решением и договорами; 

40) лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) 

на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, в отношении земельного 

участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной дого-

вором пользования рыбоводным участком для осуществления товарной аквакуль-

туры (товарного рыбоводства); 

41) юридическое лицо в отношении земельного участка, предназначенного 

для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хране-

ния ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ 

радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения 

о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Россий-

ской Федерации; 

42) арендатор земельного участка, предназначенного для ведения сельско-

хозяйственного производства, в отношении которого у администрации Буйского 

муниципального района Костромской области отсутствует информация о выяв-

ленных в рамках государственного земельного надзора и не устраненных наруше-

ниях законодательства Российской Федерации при использовании такого земель-

ного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды 

такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока дей-

ствия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка; 



43) арендатор земельного участка (за исключением арендаторов земельных 

участков, указанных в подпункте 42 пункта 2.2 административного регламента), 

если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого 

земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного ко-

декса Российской Федерации; 

44) лицо, в случае и порядке, которые предусмотрены Федеральным зако-

ном от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строи-

тельства, созданию объектов туристской инфраструктуры и иному развитию тер-

риторий»; 

(абзац сорок четвертый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

45) фонд, созданный в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 

2017 года № 216-ФЗ «Об инновационных научно-технологических центрах и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 

в отношении земельного участка, включенного в границы территории инноваци-

онного научно-технологического центра; 

46) публично-правовая компания «Фонд развития территорий» в отноше-

нии земельного участка, необходимого для осуществления публично-правовой 

компанией «Фонд развития территорий» функций и полномочий, предусмотрен-

ных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-право-

вой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства 

объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального 

строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан)  

публично-правовой компании «Фонд развития территорий» по основаниям, 

предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О 

несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, 

установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, 

при подтверждении наличия таких ограничений Федеральным органом исполни-

тельной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешения на 

строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-

рации, а также в случае, если земельные участки (права на них) отсутствуют у 

застройщика, признанного несостоятельным (банкротом); 

47) публично-правовая компания «Фонд развития территорий» по основа-

ниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-

ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

 48) организация, являющаяся в соответствии с Федеральным законом от 31 

марта 1999 года № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации» собствен-

ником Единой системы газоснабжения, в том числе в случае, если земельный уча-

сток предназначен для осуществления пользования недрами; (абзац сорок 

восьмой дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 118) 

 49) граждане, которым был предоставлен земельный участок в постоянное 

(бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение до дня введения в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации и при этом такой земельный 

участок не может находиться в частной собственности. 

 (абзац сорок девятый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 
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 2.3 в постоянное (бессрочное) пользование: 

 1) государственное или муниципальное учреждение (бюджетное, казенное, 

автономное); 
2) казенное предприятие; 
2.4 в безвозмездное пользование: 
1) государственное или муниципальное учреждение (бюджетное, казенное, 

автономное); 
2) казенное предприятие в отношении земельного участка; 
3) работник организации в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земель-

ного кодекса Российской Федерации, на срок трудового договора, заключенного 

между работником и организацией; 
4) религиозная организация в отношении земельного участка, предназна-

ченного для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворитель-

ного назначения, предоставляемого на срок до 10 лет; 
5) религиозная организация в отношении земельного участка, на котором 

расположены принадлежащие ей на праве безвозмездного пользования здания, со-

оружения, предоставляемого на срок до прекращения прав на указанные здания, 

сооружения; 
6) лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 

года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-

правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, 

осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюд-

жета Костромской области или средств местного бюджета, в отношении земель-

ного участка, предназначенного для строительства или реконструкции таких объ-

ектов недвижимости и предоставленного на срок исполнения указанного дого-

вора; 
7) некоммерческая организация для осуществления строительства и (или) 

реконструкции объектов капитального строительства на таких земельных участ-

ках полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального 

бюджета, на срок строительства и (или) реконструкции данных объектов капи-

тального строительства. 
8) гражданин для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных за-

коном Костромской области, на срок не более чем шесть лет; 
9) гражданин для индивидуального жилищного строительства или ведения 

личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных за-

коном Костромской области, который работает по основному месту работы в та-

ких муниципальных образованиях по профессиям, специальностям, установлен-

ным законом Костромской области, на срок не более чем шесть лет; 
(абзац девятый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 

10) гражданин, которому предоставлено служебное жилое помещение в 

виде жилого дома, в отношении земельного участка, на котором находится такое 

помещение, предоставляемого на срок права пользования таким жилым помеще-

нием; 

consultantplus://offline/ref=80FC2944AF2D0C7B6E1104A4FFD1A396A7652CBC199E622AC08BB77CC3495EC023DB5AC7CFeDS1I


11) гражданин или юридическое лицо для сельскохозяйственного, охотхо-

зяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматриваю-

щего строительства зданий, сооружений, если такой земельный участок включен 

в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации по-

рядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и без-

опасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем 

пять лет; 
12) садоводческое или огородническое некоммерческое товарищество на 

срок не более чем пять лет; 
13) некоммерческая организация, созданная гражданами, в целях жилищ-

ного строительства, в отношении земельного участка, предназначенного для жи-

лищного строительства, в случаях и на срок, которые предусмотрены федераль-

ными законами; 
14) лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 

2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным 

законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 

заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для 

обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых пол-

ностью за счет средств федерального бюджета, в отношении земельного участка, 

необходимого для выполнения таких работ или оказания услуг и предоставляе-

мого на срок исполнения указанного контракта; 
15) некоммерческая организация, предусмотренная законом Костромской 

области и созданная Костромской областью в целях жилищного строительства 

для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, опреде-

ленных Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нор-

мативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом Ко-

стромской области, в целях строительства указанных жилых помещений на пе-

риод осуществления данного строительства; 
16) лицо, право безвозмездного пользования которого на земельный уча-

сток, находящийся в муниципальной собственности, прекращено в связи с изъя-

тием для муниципальных нужд, в отношении земельного участка, предоставляе-

мого взамен изъятого земельного участка, на срок в зависимости от основания 

возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок; 
17) лицо, в случае и порядке, которые предусмотрены Федеральным зако-

ном от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строи-

тельства, созданию объектов туристской инфраструктуры и иному развитию тер-

риторий»; 
(абзац семнадцатый в редакции постановления от12 апреля 2024 года 

№118) 

18) акционерное общество "Почта России" в соответствии с Федеральным 

законом "Об особенностях реорганизации федерального государственного уни-

тарного предприятия "Почта России", основах деятельности акционерного обще-

ства "Почта России" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации"; 
19) публично-правовая компания "Единый заказчик в сфере строительства" 

для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строитель-

ного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, 



сноса объектов капитального строительства, включенных в программу деятельно-

сти указанной публично-правовой компании на текущий год и плановый период 

в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Еди-

ный заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений в отдельные зако-

нодательные акты Российской Федерации"; 
20) публично-правовая компания "Фонд развития территорий" для осу-

ществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 

29 июля 2017 года N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития 

территорий" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Россий-

ской Федерации", если завершение строительства объектов незавершенного стро-

ительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном 

участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-право-

вой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 ок-

тября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", невозможно в 

связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодатель-

ством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений 

федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномо-

ченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации; 
21) публично-правовая компания "Роскадастр" в отношении земельных 

участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования фе-

деральным государственным учреждениям, реорганизация которых осуществлена 

в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Роска-

дастр"; 
22) религиозная организация в отношении земельного участка, на котором 

расположены здания и сооружения религиозного или благотворительного назна-

чения, принадлежащие ей на праве собственности в случае, если указанные зе-

мельные участки ограничены в обороте и (или) не могут быть предоставлены дан-

ным религиозным организациям в собственность; 

 (абзац двадцать второй дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

 23) некоммерческая организация, в отношении земельного участка, на ко-

тором расположены здания, сооружения, находящиеся в государственной или му-

ниципальной собственности, принадлежащие некоммерческой организации на 

праве безвозмездного пользования. 

 (абзац двадцать третий дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной 

услуги может обратиться его представитель при наличии доверенности или иного 

документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее - пред-

ставитель заявителя). 
4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги, а также справочная информация размещается на информа-

ционных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-



ной услуги, на официальном сайте Буйского муниципального района Костром-

ской области (www.buyskiy.kostroma.gov.ru) в информационно-телекоммуникаци-

онной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), непосредственно в администра-

ции Буйского муниципального района Костромской области, а также в региональ-

ной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг 

(функций) Костромской области» (далее - РГУ), на Едином портале государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)(gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и в регио-

нальной государственной информационной системе «Единый портал Костром-

ской области» (44gosuslugi.ru) (далее – РПГУ). 
К справочной информации относится следующая информация: 

место нахождения и графики работы администрации Буйского муници-

пального района Костромской области, его структурных подразделений, предо-

ставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных органов 

и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной 

услуги, а также областного государственного казенного учреждения «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг населению» и его обособленных структурных подразделений (далее – 

МФЦ); 

справочные телефоны структурных подразделений администрации Буй-

ского муниципального района Костромской области, организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, 

адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы об-

ратной связи администрации Буйского муниципального района Костромской об-

ласти, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, в сети Интернет. 

Администрация Буйского муниципального района Костромской области 

обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной 

информации. 
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги заявитель обращается в администрацию Буйского муниципального района 

Костромской области лично, письменно, по телефону, по электронной почте, че-

рез ЕПГУ или через РПГУ. 

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги за-

явитель обращается в администрацию Буйского муниципального района Ко-

стромской области лично, письменно, по телефону, по электронной почте или че-

рез РПГУ. 

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера по-

лученной при подаче документов расписки, а при использовании РПГУ - после 

прохождения процедур авторизации. 

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги осуществляется специалистами комитета по управлению муни-

ципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Буйского му-

ниципального района Костромской области. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

содержание и ход предоставления муниципальной услуги; 
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перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, комплектность (достаточность) представленных документов; 

источник получения документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган мест-

ного самоуправления, организация и их местонахождение); 

время приема и выдачи документов специалистами администрации Буй-

ского муниципального района Костромской области, МФЦ;  

срок принятия администрацией Буйского муниципального района Ко-

стромской области решения о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

и принимаемых администрацией Буйского муниципального района Костромской 

области в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также 

размещается: 

на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в 

МФЦ; 

в средствах массовой информации, в информационных материалах (бро-

шюрах, буклетах и т.д.). 

Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также све-

дения о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставле-

ния муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, уста-

новленном в настоящем пункте. 

 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

5. Наименование муниципальной услуги – Предварительное согласование 

предоставления земельного участка (далее – муниципальная услуга). 

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Буйского му-

ниципального района Костромской области (далее – Уполномоченный орган). 

Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является Комитет по 

управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администра-

ции Буйского муниципального района. 
В предоставлении муниципальной услуги участвуют  

 Федеральная налоговая служба в  части  получения  сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государствен-

ного реестра индивидуальных предпринимателей; 

 Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижи-

мости; 

 Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-

моченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема расположе-

ния); 

 Иные органы государственной власти, органы местного самоуправления, 

уполномоченные на предоставление документов, указанные в пункте 10.1 насто-

ящего Административного регламента. 



 В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие мно-

гофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее–МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодей-

ствии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года 

№ 797 (далее–Соглашение о взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной 

услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов 

и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
подписание со стороны администрации Буйского муниципального района 

Костромской области постановления о предварительном согласовании предостав-

ления земельного участка; 

подписание со стороны администрации Буйского муниципального района 

Костромской области постановления об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка; 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей 

(направлением) заявителю одного из следующих документов: 

постановления администрации Буйского муниципального района Костром-

ской области о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка; 

постановления администрации Буйского муниципального района Костром-

ской области об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка. 

 Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 7 настоящего Ад-

министративного регламента, могут быть получены посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписан-

ного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответ-

ственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие ре-

шения. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги: 

14 календарных дней со дня поступления заявления и комплекта докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию 

Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ; 

Срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более 

чем до 20 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в случае, если схема располо-

жения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать зе-

мельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Феде-

рального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Зе-

мельного кодекса Российской Федерации". О продлении срока рассмотрения за-

явления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

уполномоченный орган уведомляет заявителя. 

10 календарных дней со дня поступления заявления и комплекта докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае возврата 

заявления заявителю. 
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9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

со следующими нормативными правовыми актами: 

1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) («Собра-

ние законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301); 

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) («Собра-

ние законодательства Российской Федерации», 29.01.1996, № 5, ст. 410); 

3) Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодатель-

ства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147); 

4) Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская га-

зета», № 290, 30.12.2004); 

5) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении            

в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законода-

тельства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148); 

6) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении            

в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская га-

зета», № 290, 30.12.2004); 

7) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

№ 168, 30.07.2010); 

8) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой 

деятельности» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, 

№ 31, ст. 4017); 

9) Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ                                        

«О государственной регистрации недвижимости» («Официальный интернет-пор-

тал правовой информации» (www.pravo.gov.ru), 14.07.2015); 

10) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40,                    

ст. 3822); 

11) Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электрон-

ной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011); 

12) Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте зе-

мель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета», № 137, 

27.07.2002); 

13) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 

2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допус-

кается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(«Российская газета», № 148, 02.07.2012); 

14)Приказом Росреестра от 02.09.2020 года № П/0321 «Об утверждении пе-

речня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земель-

ного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru, 02.10.2020); 

15) Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоя-

тельности (банкротстве)» («Собрание законодательства Российской Федерации», 

28.10.2002, № 43, ст.4190); 

(абзац пятнадцатый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

16) Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии 
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в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости 

и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федера-

ции» («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 

(часть 1), ст.40); 

(абзац шестнадцатый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

17) Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействию 

жилищного строительства, созданию объектов туристской инфраструктуры и 

иному развитию территорий» («Собрание законодательства Российской Федера-

ции», 28.07.2008, № 30 (часть 2), ст.3617); 

(абзац семнадцатый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

18) Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 216-ФЗ «Об инноваци-

онных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные за-

конодательные акты Российской Федерации» («Официальный интернет-портал 

правовой информации» (www.pravo.gov.ru), 30.07.2017); 

(абзац восемнадцатый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

19) Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-

правовой компании «Фонд развития территорий» («Официальный интернет-пор-

тал правовой информации» (www.pravo.gov.ru), 30.07.2017); 

(абзац девятнадцатый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

20) Федеральным законом от 10 января 1996 года № 4-ФЗ «О мелиорации 

земель» («Собрание законодательства Российской Федерации», 15.01.1996, № 3, 

ст.142, «Российская газета», № 10, 18.01.1996); 

(абзац двадцатый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 118) 

21) Федеральным законом от 31 марта 1999 года № 69-ФЗ «О газоснабже-

нии в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федера-

ции», 05.04.1999, № 14, ст.1667, «Российская газета», № 67, 08.04.1999);»; 

(абзац двадцать первый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

22) Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов мест-

ного самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009); 

(абзац двадцать второй дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

23) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональ-

ных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006); 

(абзац двадцать третий дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

24) постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 

2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифици-

рованной электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утвер-

ждения административных регламентов предоставления государственных услуг» 

("Российская газета", № 200, 31.08.2012); 

(абзац двадцать четвертый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 



года № 118) 

25) приказом Министерства экономического развития Российской Федера-

ции от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи за-

явлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по 

продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земель-

ного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственно-

сти, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, за-

явления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и 

(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в 

форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (далее – Порядком 

подачи заявлений в электронном виде) («Официальный интернет-портал право-

вой информации»(www.pravo.gov.ru), 27.02.2015). 

(абзац двадцать пятый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещается на официальном сайте Буйского муниципального 

района Костромской области в сети Интернет, в РГУ, на ЕПГУ и РПГУ. 

Администрация Буйского муниципального района Костромской области 

обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном 

сайте в сети Интернет, а также в соответствующем разделе РГУ. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физиче-

ским лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, 

в частности один из следующих документов (при направлении документов по-

средством почтовой связи – его копия, заверенная в установленном порядке; пред-

ставление указанного в настоящем пункте документа не требуется, в случае 

направления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ или 

РПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью): 

паспорт гражданина Российской Федерации; 

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по 

форме 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении 

которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); 

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жи-

тельство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно 

проживающих за границей); 



документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соот-

ветствии с международным договором Российской Федерации в качестве доку-

мента, удостоверяющего личность лица без гражданства; 

разрешение на временное проживание; 

вид на жительство; 

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, если с 

заявлением обращается представитель заявителя; 

4) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания терри-

тории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 

5) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявле-

ние о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исклю-

чением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта; 

6)заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-

гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявле-

ние о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товари-

ществу; 

8) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или 

огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член 

садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предо-

ставлением в собственность за плату или если обращается член садоводческого 

или огороднического товарищества за предоставлением в аренду; 

9) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 

товарищества о распределении садового или огородного участка заявителю, в слу-

чае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества за предоставлением в собственность за плату или если обращается 

член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в 

аренду; 

10) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, 

объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных на зе-

мельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строитель-

ства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве заявителю, в слу-

чае, если обращается собственник здания, сооружения, либо помещения в таком 

здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обра-

щается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооруже-

ния религиозного или благотворительного назначения за предоставлением в соб-

ственность бесплатно, или если обращается собственник объекта незавершенного 

строительства за предоставлением в аренду, или если обращается собственник 

здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому здания, сооруже-

ния, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предо-

ставлены в аренду, на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмот-

ренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве опе-

ративного управления в отношении земельного участка, на котором расположены 



здания, сооружения за предоставлением в аренду, или если обращается организа-

ция, являющаяся в соответствии с Федеральным законом от 31.03.1999 N 69-ФЗ 

"О газоснабжении в Российской Федерации" собственником Единой системы га-

зоснабжения, в том числе в случае, если земельный участок предназначен для осу-

ществления пользования недрами в отношении земельного участка, предназна-

ченного для размещения объектов Единой системы газоснабжения за предостав-

лением в аренду, или если обращается религиозная организация, которой на праве 

безвозмездного пользования принадлежат здания, сооружения в отношении зе-

мельного участка, на котором расположены здания, сооружения, принадлежащие 

религиозной организации на праве безвозмездного пользования за предоставле-

нием в безвозмездное пользование, или если обращается религиозная организа-

ция, которой на праве собственности принадлежат здания и сооружения религи-

озного или благотворительного назначения в отношении земельного участка, на 

котором расположены здания и сооружения религиозного или благотворитель-

ного назначения, принадлежащие религиозной организации на праве собственно-

сти за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается не-

коммерческая организация, которой на праве безвозмездного пользования предо-

ставлены здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципаль-

ной собственности в отношении земельного участка, на котором расположены 

здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципальной соб-

ственности, принадлежащие некоммерческой организации на праве безвозмезд-

ного пользования за предоставлением в безвозмездное пользование; 

(абзац десятый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 

11) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на 

здание, сооружение либо помещение, расположенные на испрашиваемом зе-

мельном участке, в случае если обращается собственник здания, сооружения, по-

мещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, 

или если обращается религиозная организация, имеющая в собственности зда-

ния или сооружения религиозного или благотворительного назначения за предо-

ставлением в собственность бесплатно, или если обращается собственник зда-

ния, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому здания, сооружения, 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предостав-

лены в аренду, на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотрен-

ных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве опера-

тивного управления в отношении земельного участка, на котором расположены 

здания, сооружения за предоставлением в аренду, или если обращается религи-

озная организация в отношении земельного участка, предназначенного для для 

размещения зданий, сооружения религиозного или благотворительного назначе-

ния за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается ре-

лигиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования принад-

лежат здания, сооружения в отношении земельного участка, на котором распо-

ложены здания, сооружения, принадлежащие религиозной организации на праве 

безвозмездного пользования за предоставлением в безвозмездное пользование, 

или если обращается религиозная организация, которой на праве собственности 

принадлежат здания и сооружения религиозного или благотворительного назна-

чения в отношении земельного участка, на котором расположены здания и со-

оружения религиозного или благотворительного назначения, принадлежащие 



религиозной организации на праве собственности за предоставлением в безвоз-

мездное пользование, или если обращается некоммерческая организация, кото-

рой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности в отноше-

нии земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, находя-

щиеся в государственной или муниципальной собственности, принадлежащие 

некоммерческой организации на праве безвозмездного пользования за предо-

ставлением в безвозмездное пользование, если право на такое здание, сооруже-

ние либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре не-

движимости (далее– ЕГРН); 

(абзац одиннадцатый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 

118) 

12) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 

объект незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом зе-

мельном участке, если обращается собственник объекта незавершенного строи-

тельства за предоставлением в аренду и право на такой объект незавершенного 

строительства не зарегистрировано в ЕГРН; 

13) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на ис-

прашиваемый земельный участок, в случае, если обращается собственник здания, 

сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собствен-

ность за плату, или если обращается юридическое лицо, использующее земельный 

участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в 

собственность за плату или в аренду, или если обращается религиозная организа-

ция, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благо-

творительного назначения за предоставлением в собственность бесплатно, или 

если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, 

которому здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципаль-

ной собственности, предоставлены в аренду, на праве хозяйственного ведения или 

в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Феде-

рации, на праве оперативного управления в отношении земельного участка, на ко-

тором расположены здания, сооружения за предоставлением в аренду, или если 

обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставле-

нием в аренду, или если обращается арендатор земельного участка, имеющий 

право на заключение нового договора аренды за предоставлением в аренду, или 

если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного 

пользования принадлежат здания, сооружения в отношении земельного участка, 

на котором расположены здания, сооружения, принадлежащие религиозной орга-

низации на праве безвозмездного пользования за предоставлением в безвозмезд-

ное пользование, или если обращается религиозная организация, которой на праве 

собственности принадлежат здания и сооружения религиозного или благотвори-

тельного назначения в отношении земельного участка, на котором расположены 

здания и сооружения религиозного или благотворительного назначения, принад-

лежащие религиозной организации на праве собственности за предоставлением в 

безвозмездное пользование, или если обращается некоммерческая организация, 

которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооруже-

ния, находящиеся в государственной или муниципальной собственности в отно-

шении земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, находя-



щиеся в государственной или муниципальной собственности, принадлежащие не-

коммерческой организации на праве безвозмездного пользования за предоставле-

нием в безвозмездное пользование, если право на такой земельный участок не за-

регистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный уча-

сток); 

(абзац тринадцатый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 

118) 

14) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соот-

ветствии с целями использования земельного участка, в случае, если обращаются 

за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если об-

ращается государственное или муниципальное учреждение; казенное предприя-

тие; центр исторического наследия Президента Российской Федерации за предо-

ставлением в безвозмездное пользование; 

15) соглашение об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд, если обращается лицо, у которого изъят участок, предо-

ставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное 

пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в 

аренду земельный участок, за предоставлением в аренду; 

16) решение суда, на основании которого изъят земельный участок для гос-

ударственных или муниципальных нужд, в случае, если обращается лицо, у кото-

рого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предостав-

лением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят 

предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду; 

17) (абзац семнадцатый исключен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

18) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права 

безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения 

гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, 

если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за 

предоставлением в безвозмездное пользование; 

19) (абзац девятнадцатый исключен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

20) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 

товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в 

праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномо-

ченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического 

товарищества за предоставлением в аренду или если обращается лицо, уполномо-

ченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого 

или огороднического товарищества, за предоставлением в собственность бес-

платно; 

21) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий при-

надлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первооче-

редное или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился 

гражданин, имеющий право на первоочередное приобретение земельного участка, 

за предоставлением в аренду; 

22) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земель-

ного участка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, име-



ющее право на приобретение в собственность участка без торгов, за предоставле-

нием в аренду; 

23) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня 

вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государ-

ственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если об-

ращается арендатор такого земельного участка за предоставлением в аренду зе-

мельного участка, образованного из ранее арендованного земельного участка; 

24) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользова-

нием недрами, либо её части, предусматривающей осуществление соответствую-

щей деятельности, если обращается недропользователь за предоставлением в 

аренду; 

25) документ, предусматривающий выполнение международных обяза-

тельств, если обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения между-

народных обязательств, за предоставлением в аренду; 

26) (абзац двадцать шестой исключен постановлением от 12 апреля 2024 

года № 118) 

27) документы, подтверждающие условия предоставления земельных 

участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации, 

в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей за предоставлением в 

собственность бесплатно; 

28) документы, подтверждающие право на приобретение земельного 

участка, установленные законом субъекта Российской Федерации или законода-

тельством Российской Федерации, в случае обращения граждан, относящихся к 

отдельным категориям, устанавливаемым соответственно законом субъекта Рос-

сийской Федерации или федеральным законом, за предоставлением в собствен-

ность бесплатно; 

29) документы, подтверждающие право на приобретение земельного 

участка, установленные законодательством Российской Федерации, в случае об-

ращения некоммерческой организации, созданной гражданами, в соответствии с 

федеральными законами за предоставлением в собственность бесплатно; 

30) документы, подтверждающие право на приобретение земельного 

участка, установленные законодательством субъекта Российской Федерации или 

законодательством Российской Федерации, в случае обращения религиозной ор-

ганизации, имеющей земельный участок на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства, за 

предоставлением в собственность бесплатно; 

31) документ, подтверждающий осуществление строительства и (или) ре-

конструкции объектов капитального строительства полностью за счет средств, по-

лученных в качестве субсидии из федерального бюджета в случае обращения не-

коммерческой организации за предоставлением в безвозмездное пользование в 

отношении земельного участка, необходимого для осуществления строительства 

и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таком земельном 

участке полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федераль-

ного бюджета; 

(абзац тридцать первый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

32) судебный акт о передаче публично-правовой компании "Фонд развития 



территорий" прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объ-

ектом (объектами) незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями 

(в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании 

"Фонд развития территорий") в случае обращения  публично-правовой компании 

«Фонд развития территорий за предоставлением в безвозмездное пользование или 

в аренду в отношении земельного участка, необходимого для осуществления пуб-

лично-правовой компанией "Фонд развития территорий" функций и полномочий, 

предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 г. N 218-ФЗ "О пуб-

лично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации", если завершение 

строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов 

капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может 

быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, преду-

смотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О несостоя-

тельности (банкротстве)", невозможно в связи с наличием ограничений, установ-

ленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при под-

тверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной 

власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орга-

ном местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на стро-

ительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

(абзац тридцать второй дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

33) решение публично-правовой компании "Фонд развития территорий" о 

финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федераль-

ного закона от 29 июля 2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд 

развития территорий" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации" (в отношении земельного участка, который может быть 

передан публично-правовой компании "Фонд развития территорий") в случае об-

ращения  публично-правовой компании «Фонд развития территорий за предостав-

лением в безвозмездное пользование или в аренду в отношении земельного 

участка, необходимого для осуществления публично-правовой компанией "Фонд 

развития территорий" функций и полномочий, предусмотренных Федеральным 

законом от 29 июля 2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд раз-

вития территорий" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации", если завершение строительства объектов незавершен-

ного строительства (строительство объектов капитального строительства) на зе-

мельном участке, переданном (который может быть передан) указанной пуб-

лично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным зако-

ном от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", невоз-

можно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным зако-

нодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких огра-

ничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, упол-

номоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостро-

ительным кодексом Российской Федерации; 

(абзац тридцать третий дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

34) решение публично-правовой компании "Фонд развития территорий" о 



финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федераль-

ного закона от 29 июля 2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд 

развития территорий" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации"если обращается застройщик, признанный в соответствии 

с Федеральным законом от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О несостоятельности 

(банкротстве)" банкротом, для передачи публично-правовой компании "Фонд раз-

вития территорий", принявшей на себя обязательства застройщика перед гражда-

нами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате воз-

мещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 г. N 

218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесе-

нии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"в от-

ношении земельного участка, необходимого застройщику, признанному в соот-

ветствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О несостоятель-

ности (банкротстве)" банкротом, для передачи публично-правовой компании 

"Фонд развития территорий", принявшей на себя обязательства застройщика пе-

ред гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по 

выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 

июля 2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития террито-

рий" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Фе-

дерации" за предоставлением в аренду, если обращается Публично-правовая ком-

пания "Фонд развития территорий" за предоставлением в аренду в отношении зе-

мельного участка, необходимого для осуществления публично-правовой компа-

нией "Фонд развития территорий" функций и полномочий, предусмотренных Фе-

деральным законом от 29 июля 2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой компании 

"Фонд развития территорий" и о внесении изменений в отдельные законодатель-

ные акты Российской Федерации", если земельные участки (права на них) отсут-

ствуют у застройщика, признанного несостоятельным (банкротом). 

(абзац тридцать четвертый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 

года № 118) 

10.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

находящихся в распоряжении других органов и организаций: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - 

ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являю-

щемся заявителем; 

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 

ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке); 

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводче-

скому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому 

товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный уча-

сток зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за 

предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, 

уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого 

товарищества за предоставлением в собственность бесплатно или в аренду; 

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член са-



доводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерче-

ского товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; 

если обращается лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии тер-

ритории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 

членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического не-

коммерческого товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно или 

в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для 

комплексного развития территории, из которого образован испрашиваемый зе-

мельный участок, лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 

территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строи-

тельства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридиче-

ское лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства 

и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в 

аренду; 

6) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания 

территории, если обращается лицо, с которым был заключен договор аренды зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-

ственности, в том числе предоставленного для комплексного развития террито-

рии, лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юри-

дическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии террито-

рии, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 

эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, 

заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуа-

тации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду; 

(абзац шестой в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 118) 

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается 

юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов соци-

ально- культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проек-

тов, за предоставлением в аренду; 

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Феде-

рации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размеще-

ния объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реа-

лизации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду; 

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обра-

щается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или 

распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду; 

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из 

документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к 

объектам федерального, регионального или местного значения, если обращается 

юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объек-

тов, за предоставлением в аренду; 

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресур-

сов, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологи-

ческих ресурсов, за предоставлением в аренду; 

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается 

лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за 
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предоставлением в аренду; 

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обра-

щается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, 

за предоставлением в аренду; 

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, 

осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предостав-

лением в аренду; 

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных 

установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и 

радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 

пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если об-

ращается юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, 

радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактив-

ных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов за-

хоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду; 

16) договор или решение о комплексном развитии территории, если обра-

щается лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юри-

дическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории 

о предоставлении в аренду земельного участка образованного в границах терри-

тории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии; 

17) сведения о трудовой деятельности в случае, если обращается гражда-

нин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании, 

определенном законом Костромской области, по профессии, специальности, ко-

торая установлена законом субъекта Российской Федерации, за предоставлением 

в собственность бесплатно или в безвозмездное пользование, или работник орга-

низации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бес-

срочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

(абзац семнадцатый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 

118) 

18) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обраща-

ется гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого 

дома, за предоставлением земельного участка, на котором находится служебное 

жилое помещение в виде жилого дома, в безвозмездное пользование; 

19) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обра-

щается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного 

строительства за предоставлением в безвозмездное пользование; 

20) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой 

организации в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная 

субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспе-

чения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением 

в безвозмездное пользование; 

21) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента 

особой экономической зоны, если обращается резидент особой экономической 

зоны за предоставлением в аренду; 

22) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заклю-

чено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду; 
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23) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым за-

ключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду; 

24) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестици-

онный проект, если обращается резидент зоны территориального развития, вклю-

ченный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду; 

25) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключив-

шее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наем-

ного дома коммерческого использования, за предоставлением в аренду; 

26) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр 

казачьих обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за 

предоставлением в аренду; 

27) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обраща-

ется управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созда-

нию объектов недвижимости в границах особой экономической. зоны и на приле-

гающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами 

недвижимости, за предоставлением в аренду; 

28) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 

экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о 

взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, 

за предоставлением в аренду; 

29) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома социального использования, если обращается лицо, заключившее 

договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 

дома социального использования, за предоставлением в аренду; 

30) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен 

государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения 

обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет 

средств федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользова-

ние; 

31) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с кото-

рым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в 

аренду; 

32) договор аренды исходного земельного участка, в том числе предостав-

ленного для комплексного развития территории, в случае если обращается лицо, 

с которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в гос-

ударственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного 

для комплексного развития территории в отношении земельного участка, образо-

ванного из земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития 

территории за предоставлением в аренду; 

(абзац тридцать второй дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

33) государственное задание, предусматривающее выполнение мероприя-

тий по государственному геологическому изучению недр (за исключением сведе-

ний, содержащих государственную тайну) в случае если обращается недрополь-

зователь за предоставлением в аренду земельного участка, необходимого для осу-

ществления пользования недрами; 



(абзац тридцать третий дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

34) государственный контракт на выполнение работ по геологическому 

изучению недр (в том числе региональному) (за исключением сведений, содержа-

щих государственную тайну) в случае если обращается недропользователь за 

предоставлением в аренду земельного участка, необходимого для осуществления 

пользования недрами; 

(абзац тридцать четвертый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 

года № 118) 

35) выписка из государственной информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений 

использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования 

объекта незавершенного строительства  в случае обращения  публично-правовой 

компании «Фонд развития территорий за предоставлением в безвозмездное поль-

зование или в аренду в отношении земельного участка, необходимого для осу-

ществления публично-правовой компанией "Фонд развития территорий" функций 

и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 г. N 218-

ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", если за-

вершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство 

объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (кото-

рый может быть передан) указанной публично-правовой компании по основа-

ниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О 

несостоятельности (банкротстве)", невозможно в связи с наличием ограничений, 

установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, 

при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполни-

тельной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на 

строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-

рации; 

(абзац тридцать пятый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

36) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию 

объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федераль-

ного бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств 

местного бюджета, если обращается лицо, с которым в соответствии с Федераль-

ным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок то-

варов, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 

заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию 

объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федераль-

ного бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств 

местного бюджета в отношении земельного участка, предназначенного для стро-

ительства или реконструкции объектов недвижимости, осуществляемых полно-

стью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Россий-

ской Федерации или средств местного бюджета за предоставлением в безвозмезд-

ное пользование; 

(абзац тридцать шестой дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 



37) утвержденный в установленном Правительством Российской Федера-

ции порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны 

и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, если обраща-

ется гражданин или юридическое лицо, испрашивающее земельный участок для 

сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного исполь-

зования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений в отношении 

земельного участка, включенного в утвержденный в установленном Правитель-

ством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предостав-

ленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для ука-

занных нужд, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

(абзац тридцать седьмой дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

38) выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ и ОНТ; 

(абзац тридцать восьмой дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

39) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже-

нии, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке); 

(абзац тридцать девятый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года 

№ 118) 

40) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, со-

оружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обра-

щения собственника помещения); 

(абзац сороковой дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 118) 

41) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершен-

ного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке); 

(абзац сорок первый дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

42) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке, 

смежном с земельным участком, испрашиваемым заявителем) если обращается 

сельскохозяйственная организация в случае осуществления ею сельскохозяй-

ственного производства на земельном участке, смежном с земельным участком, 

находящимся в государственной или муниципальной собственности, занятым аг-

ролесомелиоративными насаждениями, в отношении которых осуществлен учет 

в соответствии со статьей 20.1 Федерального закона от 10.01.1996 N 4-ФЗ "О ме-

лиорации земель"; гражданин или крестьянское (фермерское) хозяйство в случае 

осуществления ими деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства на зе-

мельном участке, смежном с земельным участком, находящимся в государствен-

ной или муниципальной собственности, занятым агролесомелиоративными 

насаждениями, в отношении которых осуществлен учет в соответствии со статьей 

20.1 Федерального закона от 10.01.1996 N 4-ФЗ "О мелиорации земель" в отноше-

нии земельного участка, находящегося  в государственной или муниципальной 

собственности, занятый агролесомелиоративными насаждениями, в отношении 

которых осуществлен учет в соответствии со статьей 20.1 Федерального закона от 

10.01.1996 N 4-ФЗ "О мелиорации земель"за предоставлением в аренду; 

(абзац сорок второй дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

43) выписка из системы государственного информационного обеспечения 

в сфере сельского хозяйства, содержащая сведения о агролесомелиоративных 



насаждениях, в отношении которых осуществлен учет в соответствии со статьей 

20.1 Федерального закона от 10.01.1996 N 4-ФЗ "О мелиорации земель" если об-

ращается сельскохозяйственная организация в случае осуществления ею сельско-

хозяйственного производства на земельном участке, смежном с земельным участ-

ком, находящимся в государственной или муниципальной собственности, заня-

тым агролесомелиоративными насаждениями, в отношении которых осуществлен 

учет в соответствии со статьей 20.1 Федерального закона от 10.01.1996 N 4-ФЗ "О 

мелиорации земель"; гражданин или крестьянское (фермерское) хозяйство в слу-

чае осуществления ими деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства на 

земельном участке, смежном с земельным участком, находящимся в государ-

ственной или муниципальной собственности, занятым агролесомелиоративными 

насаждениями, в отношении которых осуществлен учет в соответствии со статьей 

20.1 Федерального закона от 10.01.1996 N 4-ФЗ "О мелиорации земель" в отноше-

нии земельного участка, находящегося  в государственной или муниципальной 

собственности, занятый агролесомелиоративными насаждениями, в отношении 

которых осуществлен учет в соответствии со статьей 20.1 Федерального закона от 

10.01.1996 N 4-ФЗ "О мелиорации земель"за предоставлением в аренду; 

(абзац сорок третий дополнен постановлением от 12 апреля 2024 года № 

118) 

Сведения, содержащиеся в документах, указанных в настоящем пункте, за-

прашиваются администрацией Буйского муниципального района Костромской 

области самостоятельно посредством межведомственного информационного вза-

имодействия. 
Заявитель вправе представить указанные документы по собственной ини-

циативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основа-

нием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в элек-

тронной форме, направляются в следующих форматах: 

1) xml – для документов,   в   отношении   которых   утверждены   формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате 

xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включаю-

щим формулы; 

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, 

в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также до-

кументов с графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

5) sig – для открепленной УКЭП. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и 

подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправле-

ния на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, пред-

ставляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с ориги-

нала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (мас-

штаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 

лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 

и(или) цветного текста); 



2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-

менте цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-

дый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в элек-

тронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ 

и количество листов в документе. 

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается 

в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376. 

11. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоря-

жении администрации Буйского муниципального района Костромской области, 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведом-

ственных государственным органам или органам местного самоуправления орга-

низаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за ис-

ключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Феде-

рального закона от 27 июля 2010 года                  № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в админи-

страцию Буйского муниципального района Костромской области по собственной 

инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные 

органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-

ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в Перечень необходимых и обязатель-

ных услуг; 

4) представления документов и информации, отсутствие или недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

 а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-

ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги: 

 б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-

плект документов; 



 в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

 г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,  при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за до-

ставленные неудобства. 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-

тронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ в соответ-

ствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципаль-

ной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

12. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать сле-

дующим требованиям: 

тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчество (при наличии), наименование заявителя, его адрес 

места жительства, места нахождения, телефон (при наличии) должны быть напи-

саны полностью;  

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

иных неоговоренных исправлений; 

документы не должны быть исполнены карандашом; 

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых до-

пускает неоднозначность их толкования. 

Копии представленных документов заверяются специалистом комитета по 

управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администра-

ции Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ на основании 

представленного подлинника этого документа. 

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подпи-

санная квалифицированной электронной подписью, признается электронным до-

кументом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному соб-

ственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или при-

нимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено 

требование о необходимости составления документа исключительно на бумаж-

ном носителе.  

Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги доку-

менты, предусмотренные пунктами 10, 10.1 настоящего административного ре-

гламента, предоставленные заявителем в электронной форме, удостоверяются 

электронной подписью: 

заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя; 



доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением 

муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной ква-

лифицированной электронной подписью правомочного должностного лица орга-

низации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифици-

рованной электронной подписью нотариуса; 

иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов 

бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной под-

писью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской 

Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, исполь-

зование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг». 

Если направленные документы подписаны усиленной квалифицированной 

электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства, предо-

ставление оригиналов и сверка с электронными версиями документов не требу-

ется. В ином случае заявитель предоставляет оригиналы документов в админи-

страцию Буйского муниципального района Костромской области для сверки с 

электронными версиями документов после получения уведомления о принятии 

заявления к рассмотрению. 

Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной 

подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в  

Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостове-

ряющих центров, сформированный Министерством цифрового развития, связи и 

массовых коммуникаций Российской Федерации. 

13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

14. В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, взимание платы за предо-

ставление таких услуг не предусмотрено. 

15. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, полученных от заявителя на бумаж-

ном носителе, отсутствуют. 

Основание для отказа в приеме к рассмотрению документов, полученных от 

заявителя в форме электронного документа: 

1) если заявление в электронной форме подписано с использованием элек-

тронной подписи, не принадлежащей заявителю; 

2) если заявление поступило с пустыми полями, обязательными для заполне-

ния; 

3) к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электрон-

ные образы документов, не соответствующие перечням документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 

административного регламента; 

4) выявление в результате проверки усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона 

от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее 

действительности. 

Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, полученное от заявителя на бумажном носителе, подлежит возврату за-

явителю в течение 10 календарных дней со дня его поступления в администрацию 



Буйского муниципального района Костромской области в случае если: 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 

39.15 Земельного кодекса Российской Федерации; 

заявление подано в иной уполномоченный орган. 

При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, полученное от заявителя в форме электронного документа, не подлежит 

рассмотрению в случае нарушения – Порядка подачи заявлений в электронном 

виде, утвержденного приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7. 

Не позднее 5 рабочих дней со дня представления такого заявления админи-

страция Буйского муниципального района Костромской области направляет за-

явителю на указанный в заявлении адрес заявителя или иным указанным в заяв-

лении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в 

соответствии с которыми должно быть представлено заявление. 

15.1 Основание для приостановления предоставления муниципальной 

услуги: 

если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 

предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земель-

ного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее 

другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земель-

ных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 

полностью совпадает. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согла-

совании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия ре-

шения об утверждении направленной или представленной ранее схемы располо-

жения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении ука-

занной схемы. 

Заявителю направляется решение о приостановлении рассмотрения заявле-

ния о предварительном согласовании предоставления земельного участка по 

форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Административному регла-

менту. 

16. Основания для отказа в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, фор-

мату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с 

пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположе-

нием земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым реше-

нием об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия ко-

торого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 



предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требо-

ваний к образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 

проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению 

об особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установлен-

ных федеральными законами; 

6) разработка схемы расположения земельного участка, образование кото-

рого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом меже-

вания территории. 

7) органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, упол-

номоченным в области лесных отношений, отказано в согласовании схемы распо-

ложения земельного участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона 

от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации»; 

8) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, ко-

торое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобре-

тение земельного участка без проведения торгов; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвоз-

мездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за ис-

ключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка об-

ратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земель-

ного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставлен-

ного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собствен-

ников земельных участков, расположенных в границах территории ведения граж-

данами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 

участок является земельным участком общего назначения); 

11) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-

ства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением слу-

чаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-

ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-

ветствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с за-

явлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих зда-

ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, 

а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в 

отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 



сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установлен-

ными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выпол-

нены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

12) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-

ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за ис-

ключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 

числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-

щенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, либо с заявлением 

о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, со-

оружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

13) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок является зарезервированным для государственных или муниципаль-

ных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении зе-

мельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с за-

явлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользо-

вание на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земель-

ного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для це-

лей резервирования; 

15) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением 

случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился соб-

ственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строи-

тельства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель та-

кого земельного участка; 

(абзац пятнадцатый в редакции постановления от 12 апреля 2024 года № 

118) 

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 

если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федераль-

ного значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 

и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объек-



тов федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест-

ного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в 

аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о ком-

плексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица 

по строительству указанных объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого раз-

мещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Зе-

мельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его 

продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что 

такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 ста-

тьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом 

не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, преду-

смотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 

статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предостав-

лении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, веде-

ния личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для соб-

ственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности; 

21) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограниче-

ния использования земельных участков в которой не допускают использования 

земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного 

участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка; 

22) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в уста-

новленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 

участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не ис-

пользуемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставле-

нии земельного участка в целях его последующего предоставления в безвозмезд-

ное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 

охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусмат-

ривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки 

включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Феде-

рации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны 

и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не бо-

лее чем пять лет в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

23) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому то-

вариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 
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планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значе-

ния или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

25) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной програм-

мой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, со-

оружения; 

26) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допус-

кается; 

27) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставле-

ния, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земель-

ного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

28) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует це-

лям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с при-

знанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

29) разрешенное использование земельного участка границы которого под-

лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 

218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставле-

нии земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта 

в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

30) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы ко-

торого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 

2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не уста-

новлен вид разрешенного использования; 

31) указанный в заявлении земельный участок, границы которого подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-

ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не отнесен к определенной 

категории земель. 

17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  
18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги составляет 15 минут. 

19. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципаль-

ной услуги составляет 10 минут. 

21. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи 

на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для 

получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может 



осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по теле-

фону: (49435) 4-17-75, 4-28-86, а также посредством записи с использованием 

РПГУ. 

При предварительной записи при обращении в администрацию Буйского 

муниципального района Костромской области заявитель сообщает свои фамилию, 

имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, контактный телефон и же-

лаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осу-

ществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи за-

явителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю 

сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной 

услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а 

также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер каби-

нета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться.  

В случае если заявителем используется возможность предварительной за-

писи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) 

для получения  результата муниципальной услуги с использованием РПГУ ему 

направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) полу-

чения результата муниципальной услуги.  

22. Здания и помещения администрации Буйского муниципального района 

Костромской области (комитета по управлению муниципальным имуществом и 

земельными ресурсами администрации Буйского муниципального района Ко-

стромской области), в которых предоставляется муниципальная услуга (далее со-

ответственно – здания, помещения), соответствуют следующим требованиям: 

1) здание располагается с учетом транспортной доступности (время пути 

для граждан от остановок общественного транспорта составляет не более 15 ми-

нут пешим ходом) и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа 

заявителей в помещение; 

2) на территории, прилегающей к месторасположению здания, оборуду-

ются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке выделяется не 

менее 10 процентов мест (но не менее одного места) - для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из 

числа инвалидов III группы распространяются положения настоящего подпункта 

в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. На указанных 

транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инва-

лид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в фе-

деральный реестр инвалидов. Указанные места не должны занимать иные транс-

портные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорож-

ного движения. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным; 

3) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике ра-

боты комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресур-

сами администрации Буйского муниципального района Костромской области; 

4) в целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности 

муниципальной услуги инвалидам, администрация Буйского муниципального 

района Костромской области обеспечивает: 



условия для беспрепятственного доступа к зданиям1, а также для беспре-

пятственного пользования средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-

ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-

димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям, поме-

щениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспосо-

бить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их рекон-

струкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним 

из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвали-

дов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 

обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида 

или в дистанционном режиме. 

5) места ожидания в очереди на предоставление или получении документов 

комфортные для граждан, оборудованы стульями (скамьями), местами обще-

ственного пользования; 

6) помещения приема граждан оборудованы информационными таблич-

ками с указанием: 

номера помещения; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста; 

технического перерыва (при наличии); 

7) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях, включающих в себя места для заполнения документов и информи-

рования граждан; 

8) помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологиче-

ским правилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о воз-

никновении чрезвычайной ситуации; 

9) каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении 

услуги, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью 

доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам (при нали-

чии технической возможности); 

10) на информационных стендах размещается следующая информация: 

информация о месте нахождения и графике работы комитета по управле-

нию муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Буй-

ского муниципального района Костромской области; 

справочные телефоны комитета по управлению муниципальным имуще-

ством и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального района 

Костромской области; 

 

1Применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или про-

шедшим реконструкцию, модернизацию зданиям 



адрес официального сайта Буйского муниципального района Костромской 

области, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставле-

ния указанных услуг, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и 

лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами. 

23. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги: 

1) для получения муниципальной услуги заявитель обращается в админи-

страцию Буйского муниципального района Костромской области не более двух 

раз. 

Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципаль-

ной услуги не должно превышать 30 минут; 

2) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в 

МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление му-

ниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с 

соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запро-

сом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осу-

ществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными право-

выми актами и соглашением о взаимодействии; 

3) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в элек-

тронном виде с использованием РПГУ; 

4) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муници-

пальной услуги. 

Для получения сведений информация о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги: 

при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и реги-

страционный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, 

полученной от администрации Буйского муниципального района Костромской 

области, МФЦ при подаче документов; 

при обращении через РПГУ запрос и документы представляются заявите-

лем по электронным каналам связи после прохождения процедур авторизации. 

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осу-

ществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также реше-

ния о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 

виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с ис-

пользованием электронной подписи; 

5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

6) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муници-

пальной услуги; 

7) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или 



действие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении му-

ниципальной услуги. 

24. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами 

МФЦ могут в соответствии с настоящим административным регламентом осу-

ществляться следующие функции: 

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставле-

ния муниципальной услуги, в том числе путем оборудования в МФЦ рабочих 

мест, предназначенных для обеспечения доступа к сети Интернет; 

прием запроса и документов в соответствии с настоящим административ-

ным регламентом, заполнение заявления о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем 

МФЦ; 

истребование документов (сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соот-

ветствии с заключенными соглашениями; 

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с настоящим административным регламентом. 

25. Получение заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномочен-

ного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный резуль-

тат в форме документа на бумажном носителе. 

 

Раздел 3.Административные процедуры 

(Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-

полнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур (действий) в многофунк-

циональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг) 

 

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры: 

1) прием и регистрация документов; 

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и органи-

заций (в случае, если они не представлены заявителем); 

3) рассмотрение документов; 

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

5) выдача (направление) документов по результатам предоставления муни-

ципальной услуги. 

27. Основанием для начала административной процедуры приема и реги-

страции документов является обращение заявителя (представителя заявителя) в 

администрацию Буйского муниципального района Костромской области посред-

ством:  

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и 

документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 

2) почтового отправления заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 



3) направления заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по информационно-телекоммуникационным сетям об-

щего доступа, включая РПГУ, в виде электронных документов, подписанных 

электронной подписью. 

28. При поступлении заявления и документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, на бумажном носителе специалист, ответственный 

за прием документов: 

1) устанавливает предмет обращения заявителя; 

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае лич-

ного обращения заявителя), или документ, подтверждающий право на обращение 

с запросом (в случае если с запросом обращается представитель заявителя); 

3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном 

его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет их само-

стоятельно и представляет на подпись заявителю; 

4) производит копирование документов (если заявителем не предоставлены 

копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), 

удостоверяя копии документов на основании их оригиналов (проставляя долж-

ность специалиста, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи 

(инициалы и фамилия), дату заверения); 

5) оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю (пред-

ставителю заявителя), а в случае поступления документов по почте, направляет ее 

заявителю (представителю заявителя) почтовым отправлением; 

6) информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной 

услуги, в случае личного обращения заявителя; 

7) комплектует заявление и представленные заявителем документы (сведе-

ния) в установленном порядке делопроизводства; 

Специалист, ответственный за прием документов: 

1) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации входящей 

корреспонденции (далее – Журнал регистрации документов); 

2) передает комплект документов специалисту, ответственному за истребо-

вание документов. 

29. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответствен-

ный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в уста-

новленном порядке в  администрацию Буйского муниципального района Ко-

стромской области. 

30. Особенности приема заявления и документов, полученных от заявителя 

в форме электронного документа. 

При наличии возможности получения муниципальной услуги в электрон-

ной форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной 

формы через РПГУ. В случае если предусмотрена личная идентификация гражда-

нина, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны электрон-

ной подписью заявителя. 

31. При поступлении заявления в электронной форме через РПГУ специа-

лист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием за-

явления и документов с учетом следующих особенностей: 

1) оформляет заявление и электронные образы полученных от заяви-

теля документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «ко-

пия верна», датой, подписью и печатью комитета по управлению муниципальным 



имуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципального 

района Костромской области; 

2) проверяет действительность усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением му-

ниципальной услуги. 

В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следующих 

условий: 

квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи 

(далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удо-

стоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи 

указанного сертификата; 

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заяв-

ления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации 

о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день 

проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания за-

явления и прилагаемых к нему документов не определен; 

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 

квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной 

подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему доку-

менты, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление и прилага-

емые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется 

с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение со-

ответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом 

от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием 

квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые 

к нему документы; 

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом 

ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписы-

вающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения 

установлены). 

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осу-

ществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной 

подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего цен-

тра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной 

подписи также может осуществляться с использованием средств информацион-

ной системы аккредитованного удостоверяющего центра; 

  3) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной 

электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания 

ее действительности - специалист, ответственный за прием  документов в день 

завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к 

рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заяви-

телю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 

которые послужили основанием для принятия указанного решения. 

Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной 
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электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов и 

направляется по адресу электронной почты заявителя. После получения уведом-

ления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении му-

ниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для 

отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления. 

4) в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной 

электронной подписи выявлено соблюдение установленных условий признания 

ее действительности, регистрирует заявление в Журнале регистрации докумен-

тов. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через РПГУ в вы-

ходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику 

работы администрации Буйского муниципального района Костромской области, 

производится в следующий рабочий день; 

5) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в полу-

чении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов (далее 

- электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий реги-

страционный номер заявления, дата получения заявления и перечень представлен-

ных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдается 

посредством отправки соответствующего статуса; 

6) передает  специалисту, ответственному за истребование документов, за-

регистрированный комплект документов. 

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего 

дня, следующего за днем получения заявления. 
32. Результатом исполнения административной процедуры является прием 

и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами и передача их спе-

циалисту, ответственному за истребование документов, или направление заяви-

телю уведомления в электронной форме об отказе в приеме к рассмотрению заяв-

ления и прилагаемых к нему документов. 

33. Максимальный срок исполнения административных действий состав-

ляет 30 минут. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 

1 календарный день. 

34. Основанием для начала административной процедуры истребования до-

кументов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

находящихся в распоряжении других органов и организаций, в случае, если они 

не представлены заявителем (далее – истребование документов), является полу-

чение специалистом, ответственным за истребование документов, комплекта до-

кументов заявителя. 

35. При выявлении оснований для возврата заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, полученного от заявителя на 

бумажном носителе, предусмотренных пунктом 15 административного регла-

мента, специалист, ответственный за истребование документов, осуществляет 

подготовку проекта уведомления администрации Буйского муниципального рай-

она Костромской области о возврате заявления по форме согласно приложению 

№ 2 к административному регламенту с указанием причины возврата и обеспечи-

вает его согласование, подписание в порядке делопроизводства, установленного 

в администрации Буйского муниципального района Костромской области, и 



направление подписанного уведомления о возврате заявления вместе с комплек-

том документов заявителю в течение 10 календарных дней со дня его поступления 

в администрацию Буйского муниципального района Костромской области. 

В случае выявления нарушений Порядка подачи заявлений в электронном 

виде, утвержденного Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7, в 

соответствии пунктом 15 административного регламента специалист, ответствен-

ный за истребование документов, осуществляет подготовку проекта уведомления 

с указанием допущенных нарушений, обеспечивает его согласование, подписание 

в порядке делопроизводства, установленного в администрации Буйского муници-

пального района Костромской области, и направление подписанного уведомления 

об отказе в рассмотрении на указанный в заявлении адрес заявителя или иным 

указанным в заявлении способом в течение 5 рабочих дней со дня представления 

такого заявления в администрацию Буйского муниципального района Костром-

ской области. 

36. При отсутствии оснований для возврата документов заявителю, преду-

смотренных пунктом 15 административного регламента, специалист, ответствен-

ный за истребование документов: 

1) устанавливает факт отсутствия документов и сведений, необходимых для 

получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством 

системы межведомственного взаимодействия; 

2) оформляет и направляет запросы: 

в Федеральную налоговую службу - для получения выписки из ЕГРИП или 

ЕГРЮЛ; 

в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии - для получения выписок из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашива-

емом земельном участке). 

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведе-

ний, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определя-

ются технологической картой межведомственного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной 

форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимо-

действия и подключенных к ней региональных систем межведомственного элек-

тронного взаимодействия.  

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается 

только в случае невозможности направления межведомственных запросов в элек-

тронной форме. 

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по-

средством РПГУ ему направляется уведомление о факте отправки межведом-

ственных запросов. 

Письменный межведомственный запрос должен содержать: 

1) наименование органа или организации, направляющих межведомствен-

ный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ-

ходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, но-

мер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
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4) указание на положения нормативного правового акта, которым установ-

лено представление документа и (или) информации, необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 

правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информа-

ции, установленные административным регламентом предоставления муници-

пальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 

актами как необходимые для представления таких документа и (или) информа-

ции; 

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный 

запрос; 

7) дату направления межведомственного запроса; 

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направив-

шего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) ад-

рес электронной почты данного лица для связи; 

9) информацию о факте получения согласия от заявителя, о представлении 

информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направ-

лении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к кото-

рой ограничен федеральными законами). 

При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, 

ответственный за истребование документов: 

дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на за-

просы, оформленными на бумажном носителе; 

передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному за 

рассмотрение документов; 

37. Результатом исполнения административной процедуры является истре-

бование посредством  системы межведомственного взаимодействия  необходи-

мых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, от-

ветственному за рассмотрение документов, или направление заявителю уведом-

ления о возврате заявления с комплектом представленных документов. 

38. Максимальный срок исполнения административных действий состав-

ляет 30 минут. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 

3 календарных дня. 

39. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения до-

кументов является получение специалистом, ответственным за рассмотрение до-

кументов, комплекта документов заявителя. 

40. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответ-

ственный за рассмотрение документов, выявляет наличие оснований для отказа в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, предусмот-

ренных пунктом 16 административного регламента. 

При наличии оснований для отказа в предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка, предусмотренных пунктом 16 административного 

регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществ-

ляет подготовку проекта постановления об отказе в предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка, с указанием всех оснований для отказа и 

рекомендации по доработке проекта постановления об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 
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41. При отсутствии оснований для отказа в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, предусмотренных пунктом 16 администра-

тивного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов: 

формирует дело заявителя; 

осуществляет подготовку проекта постановления о предварительном согла-

совании предоставления земельного участка. 

42. Специалист, ответственный за рассмотрение документов передает соот-

ветствующий проект документов и дело заявителя главе администрации Буйского 

муниципального района Костромской области для принятия решения. 

43. Результатом исполнения административной процедуры является подго-

товка проекта постановления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, или постановления об отказе в предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка, и передача их с делом заявителя главе 

администрации Буйского муниципального района Костромской области для при-

нятия решения. 

44. Максимальный срок исполнения административных действий состав-

ляет 60 минут. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 

4 календарных дня.  

45. Основанием для начала административной процедуры принятия реше-

ния о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предварительном со-

гласовании предоставления земельного участка) является получение главой адми-

нистрации Буйского муниципального района Костромской области проекта по-

становления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, или постановления об отказе в предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка, и дела заявителя. 

46. Глава администрации Буйского муниципального района Костромской 

области определяет правомерность предоставления заявителю муниципальной 

услуги (отказа в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка). 

47. Если проект документа, указанного в пункте 45 административного ре-

гламента (далее – проект документа), не соответствуют действующему законода-

тельству, глава администрации Буйского муниципального района Костромской 

области возвращает его специалисту, подготовившему проект документа, для 

приведения его в соответствие с требованиями действующего законодательства с 

указанием причины возврата. 

48. В случае соответствия проекта документа действующему законодатель-

ству глава администрации Буйского муниципального района Костромской обла-

сти: 

1) подписывает проект документа, заверяет печатью администрации Буй-

ского муниципального района Костромской области; 

2) передает документ и дело заявителя специалисту, ответственному за вы-

дачу документов. 

49. Результатом исполнения административной процедуры является приня-

тие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставле-

нии земельного участка) и передача проекта постановления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, или постановления об отказе в 



предварительном согласовании предоставления земельного участка, и дела заяви-

теля специалисту, ответственному за выдачу документов. 

50. Максимальный срок исполнения административных действий состав-

ляет 60 минут. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 

4 календарных дня. 

51. Основанием для начала административной процедуры выдачи докумен-

тов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, од-

ного из документов, указанных в пункте 49 административного регламента, и дела 

заявителя. 

52. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от 

способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных 

заявителем: 

1) регистрирует документ о предоставлении (об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка) муниципальной услуги в Жур-

нале регистрации исходящей корреспонденции; 

2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципаль-

ной услуги способом, указанным в заявлении; 

3) вручает, за исключением случая, указанного в подпункте 5 настоящего 

пункта, либо направляет заявителю (по почтовому адресу заявителя, в электрон-

ной форме) один из следующих документов: 

постановление о предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка;  

постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, 

4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для по-

следующей его регистрации и передачи в архив. 

5) в случае изъявления желания заявителя получить результат предоставле-

ния муниципальной услуги через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу до-

кументов, передает соответствующие документы в установленном порядке в 

МФЦ. 

53. Результатом исполнения административной процедуры является вруче-

ние заявителю одного из документов, указанных в подпункте 3 пункта 52 адми-

нистративного регламента, лично либо направление его почтовым отправлением 

с уведомлением о доставке или через РПГУ. 

54. Максимальный срок исполнения административных действий состав-

ляет 30 минут. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 

2 календарных дня. 

55. В случае обнаружения опечаток и ошибок  в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес 

администрации Буйского муниципального района Костромской области заявле-

ние об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением оригинала 

документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги. 

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству, пе-

редается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу 

документов. 

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками, 



ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допу-

щенных по вине администрации Буйского муниципального района Костромской 

области и (или) должностного лица администрации Буйского муниципального 

района Костромской области,  плата с заявителя не взимается. 

Жалоба заявителя на отказ администрации Буйского муниципального рай-

она Костромской области в исправлении допущенных опечаток,  ошибок в выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-

шение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, уста-

новленном разделом 5 настоящего Административного регламента. 

 

Раздел 4. Порядок и формы контроля  

за предоставлением муниципальной услуги 

 

56. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными долж-

ностными лицами администрации Буйского муниципального района Костром-

ской области положений настоящего административного регламента и иных нор-

мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-

ниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой админи-

страции Буйского муниципального района Костромской области, а в период его 

отсутствия первым заместителем главы администрации Буйского муниципаль-

ного района Костромской области. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью вы-

явления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных заинтересован-

ных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы 

нарушены при предоставлении муниципальной услуги) (далее – заинтересован-

ные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинте-

ресованных лиц. 

57. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании про-

грамм проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматри-

ваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - ком-

плексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением за-

явителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении дей-

ствующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги. 

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя: 

проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия 

(бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги; 

выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, инди-

видуальных предпринимателей. 

59. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой 

осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии 

и план проведения проверки утверждаются распоряжением администрации Буй-

ского муниципального района Костромской области. Результаты деятельности ко-



миссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недо-

статки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем 

комиссии. 

60. Персональная ответственность должностных лиц администрации Буй-

ского муниципального района Костромской области закрепляется в их должност-

ных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

61. Должностные лица администрации Буйского муниципального района 

Костромской области в случае ненадлежащих предоставления муниципальной 

услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправ-

ных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

62. Глава администрации Буйского муниципального района Костромской 

области ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами 

служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и при-

нимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отно-

шении таких должностных лиц. 

63. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение 

в письменной форме с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения 

нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, по-

ложений настоящего административного регламента, устанавливающих требова-

ния к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае пред-

полагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муници-

пальной услуги. 

Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Буй-

ского муниципального района Костромской области, рассматривается в течение 

30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позд-

нее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, кото-

рый может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому ад-

ресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его 

уполномоченному представителю лично под расписку. 

64. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом 

5 административного регламента. 

 

Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых 

многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответ-

ствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников 

 

65. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, дей-

ствий (бездействия) должностных лиц администрации Буйского муниципального 

района Костромской области, МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реа-

лизации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 

года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, 



муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной 

услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц админи-

страции Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ, привле-

каемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудеб-

ном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, 

действий (бездействия) в судебном порядке. 

66. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) должностных лиц администрации Буйского муниципального 

района Костромской области, МФЦ, привлекаемых организаций, а также их долж-

ностных лиц, муниципальных служащих, работников, осуществляется посред-

ством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципаль-

ной услуги, на официальном сайте Буйского муниципального района Костром-

ской области, на ЕПГУ и РПГУ. 

Администрация Буйского муниципального района Костромской области 

обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений, со-

держащихся в настоящем разделе, а также в  соответствующем разделе РГУ. 

67. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок подачи и рассмот-

рения жалобы: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) Закон Костромской области от 5 мая 2012 года № 224-5-ЗКО «О порядке 

подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставления государ-

ственных услуг на территории Костромской области». 

68. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих слу-

чаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государ-

ственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-

лению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законо-

дательством Российской Федерации; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 



иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципаль-

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-

вание заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ воз-

можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа-

луются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 

объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципаль-

ными правовыми актами; 

7) отказ администрации Буйского муниципального района Костромской об-

ласти, должностного лица администрации Буйского муниципального района Ко-

стромской области, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесу-

дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-

ника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской обла-

сти. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-

шений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если 

на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-

кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-

зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездей-

ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-

ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля2010 

года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг». 

69. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в  адми-

нистрацию Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ либо в 



администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - 

учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или 

должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костром-

ской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привле-

каемых организаций подаются руководителям этих организаций. 

70. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Буйского 

муниципального района Костромской области, должностного лица администра-

ции Буйского муниципального района Костромской области, муниципального 

служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети 

Интернет, официального сайта Буйского муниципального района Костромской 

области, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме за-

явителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 

быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта 

МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заяви-

теля.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а 

также их работников может быть направлена по почте, с использованием сети Ин-

тернет, официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо РПГУ, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

71. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица администрации Буйского муниципаль-

ного района Костромской области, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и дей-

ствия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-

тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) админи-

страции Буйского муниципального района Костромской области, должностного 

лица администрации Буйского муниципального района Костромской области, 

МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) администрации Буйского муниципального района Ко-

стромской области, должностного лица администрации Буйского муниципаль-

ного района Костромской области, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых орга-

низаций, их работников. 

72. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право: 

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной 

форме; 

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения 

жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц 



и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляю-

щие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; 

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов; 

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы. 

73. Жалоба, поступившая в администрацию Буйского муниципального рай-

она Костромской области, МФЦ, учредителю МФЦ, в привлекаемую организа-

цию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-

страции, а в случае обжалования отказа администрации Буйского муниципаль-

ного района Костромской области,  должностного лица администрации Буйского 

муниципального района Костромской области, МФЦ, привлекаемой организации 

в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-

правлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

74. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

75. Ответ на жалобу не дается в случаях, если в ней: 

1) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по кото-

рому должен быть направлен ответ; 

2) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жа-

лоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этом за-

явителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 

правом); 

3) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, о чем 

в течение трех дней со дня регистрации сообщается заявителю, направившему жа-

лобу, если его фамилия и адрес поддаются прочтению); 

4) содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались пись-

менные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом 

в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо 

либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности 

очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу 

при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись 

в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному 

лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. 

76. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж-

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской об-

ласти; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

77. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 76 настоящего административного регламента, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 



В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю  дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Буй-

ского муниципального района Костромской области, многофункциональным цен-

тром, либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муни-

ципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

78. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления долж-

ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в 

органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правона-

рушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных 

правонарушениях. 

 

____________  



Приложение № 1 

к административному регламенту 
предоставления администрацией  

Буйского муниципального района  
Костромской области муниципальной 

услуги по предварительному согласованию 

предоставления земельных участков  
на территории Буйского  
муниципального района  

Костромской области 
ФОРМА 

 

(заявитель - гражданин) 

 

 Главе администрации Буйского муниципаль-

ного района _________________ 
_______________________________________ 
от (ФИО)______________________________, 
проживающего по адресу_________________ 

_______________________________________ 
документ, удостоверяющий личность, 
_______________________________________ 

(номер, кем и когда выдан) 
_______________________________________ 
_______________________________________ 

тел. ___________________________________ 

 

(заявитель - юридическое лицо/индивидуальный предприниматель) 
 

 Главе администрации Буйского муниципаль-

ного района _________________ 

от____________________________________ 
______________________________________ 
(наименование юридического лица/ФИО ин-

дивидуального предпринимателя) 

ИНН__________________________________ 
ОГРН_________________________________ 

находящегося по адресу:_________________ 
______________________________________ 
в лице ________________________________ 
______________________________________ 
(ФИО и должность представителя юридиче-

ского лица) 
действующего на основании______________ 
_______________________________________ 
тел.____________________________________ 
 

 

Заявление 

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, 

предназначенного  для ________________________________________________ 

                                                                (цель использования) 



согласно прилагаемой схеме. 

Кадастровый номер земельного участка 44:_______:____________:__________, 
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (если образование 

земельного участка предусмотрено проектом)________________________________ 

Основание предоставления земельного участка_пункт 2 статьи 39.3, статья 39.5, 

пункт 2 статьи 39.6 пункт 2 статьи 39.9, пункт 2 статьи 39.10_ Земельного 

Кодекса РФ_______________________________________________________________ 

Вид права (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование)___________________________________________________ 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-

пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 

участка, изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд________________________________________________________________ 
 

По доверенности № ____________от ____________________________________ 

На имя _____________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. ______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципаль-

ной услуги: 

 лично  

 почтой 

 факсом 

 через Единый портал Костромской области 

 

Способ предоставления результата рассмотрения заявления: 

 лично  

 почтой 

 

«___» ______________ 20__ г.                                              ____________________ 
                    (дата)                                                                                                                             (подпись) 

 
Обработка персональных данных Заявителя осуществляется на основании 

пп. 4 п . 1ст. 6 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных", в целях осуществления прав и обязанностей  Оператора и  обеспечения  

прав Заявителя при предоставлении муниципальной услуги: по предоставлению 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена, для инди-

видуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяй-

ства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и 

крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде. 

Оператор обработки персональных Заявителя: комитет по управлению муни-

ципальным имуществом и земельными ресурсами администрация Буйского муни-

ципального района, расположенный: Костромская область, г.Буй, ул. Октябрь-

ской революции д. 1/1; 



Субъект персональных данных: ___________________________________  

                                                                  (ФИО заявителя) 

Сроки обработки персональных данных: 34 календарных дня.  

Источник получения персональных данных: _________________________  

                                                                              (ФИО заявителя); 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематиза-

ция, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, ис-

пользование, передачу (предоставление, доступ), удаление, уничтожение персо-

нальных данных; 

Способы обработки персональных данных: смешанная с передачей по внут-

ренней сети Оператора, с передачей по информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет по защищенным каналам связи. 

 

Заявитель ознакомлен    __________________ 
         (подпись) 

дата 

 
    Регистрационный номер заявления ________________________________________ 

 

_ _______________ 

    (Ф.И.О., должность лица, принявшего заявление)                               (подпись) 

 

 

 

  



Приложение № 2 

к административному регламенту 
предоставления администрацией  

Буйского муниципального района  
Костромской области муниципальной 

услуги по предварительному согласованию 

предоставления земельных участков  
на территории Буйского  
муниципального района  

Костромской области  
ФОРМА 

 

 

Уведомление о возврате заявления 

 

Администрация Буйского муниципального района Костромской области в соот-

ветствии с: 

__________________________________________________________________________, 

___________________________________________________________________________, 
___________________________________________________________________________ 
возвращает заявление:________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя/наименование юридического лица) 
о __________________________________________________________________________ 

по причине (причинам):  
1._________________________________________________________________________, 

n. _________________________________________________________________________. 

 

Регистрационный номер _______________________ дата __________________________ 

 

Глава администрации  
Буйского муниципального района  

Костромской области____________________________ /___________________________/ 
(подпись)                            (расшифровка подписи) 


